新生入学资格复查工作流程及有关说明

一、时间安排

接到本通知后，各学院即着手准备，10月20日—11月10日完成本学院新生入学资格复查的全部自查工作。

二、准备工作

1.由学院相关部门牵头组织有经验、责任心强的工作人员成立资格复查小组，工作人员数量由各学院根据招生人数自定。

2.在行政楼111招生办公室领取新生报名表、志愿表、体检表（仅普通高考入学新生有），学院根据实际学生在籍人数自行打印《新生入学资格复查情况调查表》见附件3，调查表内容不得提前泄露，不得采用其它表格替代。

3.提前通知复查对象（2024年入学的新生，含第二学位、专升本、保留入学资格复学新生）每人准备1寸或2寸近期登记照1张（背景颜色不限）。

三、具体实施

1. 组织填表：调查表所涉及的内容与学生档案内容一致，均为考生应知范围，因此在填写表格过程中应注意以下事项：

（1）以班级为单位，不事先通知具体事项；

（2）学生填表时中途不得离开，不得由他人代填，记忆不清的可以按大致印象填写，但原则上不得留空或不填，中途不得利用电话、网络等传送讯息；

（3）填表应控制在合理时间内，即发即填即收。

2. 收照片：要求新生本人在近照上写上自己姓名，集中收交。
3. 核查：由熟悉班级学生的人员将收交的学生照片与本人逐个核对，完成后贴在新生调查表上（不得要求学生在填表时自行贴上）。

将新生调查表上所填内容与其纸质档案逐项核对；认真查验考生报到所提交的录取通知书、身份证和户口迁移证、获得高考加分的资格证明等相关材料，与考生所在省级招办传送的电子档案（即报名表、志愿表、体检表）、考生本人纸质档案进行核对。

第二学位、专升本类型的学生应对其前置学历学位、专业报考资格重点复查。
对有疑问的学生，可选派有经验的人员采取询问的方式逐项查清，对重点怀疑对象要调查、取证、落实，写出书面材料。

核查应以集中核查为主，即找一个较大的会议室，由学院入学资格复查工作小组安排人员核对，一般每个班级安排两人一组，一人复查，一人审核，并在汇总表上分别手工签字确认，实行谁核查谁负责。

4.核查完成后，调查表应装入学生纸质档案，若学生纸质档案中没有生源省考试院所提供的报名表、志愿表、体检表，应将三者同时补充装入（此项非常重要，后期学生参与国家单位录取若缺失会被取消录用资格）。

四、对确系冒名顶替入学的学生，在处理时应注意以下几点：

1. 冒名顶替入学的学生本人一定要有书面交待材料，包括：真实姓名及家庭情况；与被冒名顶替的学生是何种关系；通过何人介绍，中介人是谁及详细情况；入学通知书是如何得到的等。

2. 要注重对中介人的调查，通过录取通知书的传递环节，找到中介人有关证据。

3. 对于在资格复查过程中发现的问题，要及时报告。

五、其他事项说明

1.调查表应填写完整，如高考准考证号、高考报名号等个别项目确实无法回忆可不填。

2.专升本、第二学位学生学历验证可通过要求学生提供毕业证原件、学信网验证报告等方式进行。

3.核查过程中应切实做好学生信息的保密工作，防止信息泄密。
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